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1. Einführung

1.1 Technische Voraussetzungen

Damit Sie alle Funktionen der Website nutzen können, muss JavaScript in Ihrem Browser aktiviert sein.

Im Mozilla Firefox gehen Sie dazu in das Menü Extras und wählen dort die Option Einstellungen. Im sich öffnenden PopUp-

Fenster wählen Sie den Registerreiter Inhalt. Vergewissern Sie sich, dass bei der Option JavaScript aktivieren ein Haken gesetzt 

ist.

Abb.: JavaScript im Mozilla Firefox aktivieren.
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Im Internet Explorer wählen Sie im Menü Extras den Punkt Internetoptionen.

Klicken Sie in der Registerkarte Sicherheit auf Stufe anpassen:
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Aktivieren Sie in den Sicherheitseinstellungen unter Scripting das Active Scripting (1) sowie das Scripting von Java Applets (2):
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Die Webseite des Fachverbandes erreichen Sie online unter www.shk-lsa.de

Um die Mitgliederservices nutzen zu können, müssen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort einloggen, 

welches Sie auch bisher genutzt haben, um Mitgliederinformationen des Fachverbandes online abzurufen.

Sollten Sie bereits über einen Benutzernamen und ein Passwort verfügen, lesen Sie bitte ab dem Abschnitt 1.3 Login mit 

Benutzerdaten weiter.

Sollten Sie noch keine Benutzerdaten für die Webseite besitzen, lesen Sie ab dem folgenden Abschnitt 1.2 Passwortvergabe für 

Mitglieder weiter.

1.2 Passwortvergabe für Mitglieder

Als Mitglied des Fachverbandes haben Sie die Möglichkeit Informationen und Dokumente über die Webseite zu beziehen, die 

Mitgliedern vorbehalten und dementsprechend geschützt sind. 

Um einen Benutzerzugang zu erhalten, wählen Sie die Seite „Passwortvergabe für Mitglieder“ aus, die Sie auf der Webseite 

unter Fachbesucher -> Der Fachverband -> Passwortvergabe für Mitglieder finden oder unter dem direkten Link 

http://www.shk-lsa.de/de/fachbesucher/der-fachverband/passwortvergabe-mitglieder/

Machen Sie im entsprechenden Formular die Angaben zu Ihrem Unternehmen möglichst vollständig und bestätigen Sie Ihre 

Mitgliedschaft zudem mit Eingabe Ihrer Mitgliedsinnung und Ihrer Mitgliedsnummer.

Wir legen Ihren Benutzerzugang schnellstmöglich an und teilen Ihnen die Daten per E-Mail mit.

Bei Rückfragen steht Ihnen zudem unser technischer Berater Martin Schrills telefonisch unter 0391 - 62 69 64 5 oder per E-Mail 

unter martin.schrills@installateur.net zur Verfügung.

6

http://www.shk-lsa.de
http://www.shk-lsa.de
http://www.shk-lsa.de/de/fachbesucher/der-fachverband/passwortvergabe-mitglieder/
http://www.shk-lsa.de/de/fachbesucher/der-fachverband/passwortvergabe-mitglieder/
mailto:martin.schrills@installateur.net
mailto:martin.schrills@installateur.net


1.3 Login mit Benutzerdaten

Auf der Webseite können Sie sich jederzeit mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort einloggen. Dazu klicken Sie die 

Schaltfläche „Mitglieder-Login“ an, die sich in der zentralen Navigationsleiste befindet (Abb.1).

Es öffnet sich ein Eingabeformular über welches Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Ihrem Passwort einloggen.

Abb.1: Loginmaske für Mitglieder

Wenn Sie Ihren Benutzernamen und Ihr Passwort korrekt eingegeben haben und auf „Anmelden“ geklickt haben, ändert sich 

die Beschriftung der Schaltfläche in „Angemeldet als: Ihr Unternehmensname“ (Abb.2).

7



Abb. 2: Ansicht eines angemeldeten Benutzers

Sie haben bei Klick auf die Schaltfläche „Angemeldet als: ...“ jederzeit die Möglichkeit Ihren Benutzerzugang und Ihren 

Unternehmenseintrag zu bearbeiten.

1.4 Passwort vergessen

Sollten Sie bereits über einen Benutzerzugang verfügen, Ihr Passwort aber vergessen haben, können Sie die Passwort-

vergessen Funktion nutzen, die Sie über den Link „Passwort vergessen?“ (Abb. 1) aufrufen.

Im sich öffnenden Formular geben Sie bitte die E-Mail Adresse an, die Sie mit Ihrem Benutzerzugang verknüpft haben und 

klicken auf die Schaltfläche „Mein Passwort zurücksetzen“ (Abb. 3). 
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Abb. 3: Zurücksetzen des Passworts

Bitte beachten Sie, dass Sie nur dann eine E-Mail mit den Anweisungen zum Zurücksetzen Ihres Passwortes erhalten, wenn die 

E-Mail Adresse korrekt ist. Sollten Sie keine E-Mail erhalten, wenden Sie sich bitte an unseren technischen Berater Martin 

Schrills unter 0391 - 62 69 64 5 oder per E-Mail unter martin.schrills@installateur.net
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2. Benutzerdaten bearbeiten

Gemäß der im Abschnitt 1.3 Login mit Benutzerdaten erklärten Loginprozedur können Sie jederzeit über die Schaltfläche 

„Angemeldet als ... „ Ihre Benutzerdaten bearbeiten (Abb. 2).

Sie haben vier Optionen:

2.1 Meine Daten bearbeiten

Über dieses Formular können Sie die Daten Ihres Unternehmens eintragen, bzw. ergänzen. Sie können zusätzlich das Logo 

Ihrer Firma als Grafik in den Formaten JPG, PNG, GIF oder BMP hochladen. Das Logo wird beim Hochladen in die korrekten 

Abmessungen skaliert.

Beschreiben Sie im Feld „Beschreibung“ mit kurzen und prägnanten Stichworten das Leistungsspektrum Ihres Unternehmens. 

Eine wohl formulierte Beschreibung und vollständige Angaben zum Unternehmen, erhöhen die Chance, dass Ihr Eintrag über 

die Firmensuche gefunden wird.

2.2 Meine Dienstleistungen bearbeiten

Um die Firmensuche zu verfeinern, können Benutzer der Webseite Leistungen verschiedener Kategorien auswählen, nach 

denen sie ihr Ergebnis filtern wollen. Wählen Sie also in diesem Formular die Leistungen aus, die ihr Unternehmen anbietet, um 

die Auffindbarkeit Ihres Unternehmenseintrages zusätzlich zu erhöhen.
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2.3 Mein Passwort ändern

In diesem Formular können Sie Ihr Passwort ändern. Geben Sie zunächst Ihr bisheriges Passwort einmal ein und tragen Sie in 

die folgenden beiden Felder 2-mal Ihr neues Passwort ein. Bestätigen Sie mit einem Klick auf die Schaltfläche „Passwort 

ändern“.

Abb. 4: Passwort ändern
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2.4 Aus dem Mitgliederbereich ausloggen

Um Ihre Sitzung zu beenden klicken Sie auf den Link „Aus dem Mitgliederbereich ausloggen“. Sie werden daraufhin ausgeloggt 

und auf folgende Seite verwiesen:

Abb. 5: Nach dem Ausloggen gelangen Sie auf diese Seite
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3. Firmenverzeichnis

Das Firmenverzeichnis erreichen Sie an 3 Stellen auf der Webseite:

3.1 Startseite www.shk-lsa.de

Auf der Startseite wird eine Box angezeigt, in der in beliebiger Reihenfolge die Unternehmen eingeblendet werden, die ein 

Logo hochgeladen haben. Per Klick auf das Unternehmenslogo wird man auf die Detailseite des Unternehmens geleitet (siehe 

Abschnitt 3.3).

Abb. 6: Box Firmenverzeichnis auf der Startseite www.shk-lsa.de
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3.2 Firmensuche

Die Firmensuche ist im Kopf jeder Webseite erreichbar und kann somit von jeder Stelle aus genutzt werden. 

Abb. 7: Formular für die Firmensuche

Als Suchbegriff sind sowohl Orte, Postleitzahlen, sowie Begriffe („Klempner“) erlaubt. Nach Klick auf die Schaltfläche „Suchen“ 

werden Sie auf die Ergebnisseite weitergeleitet, die Ihnen die zutreffenden Unternehmen auflistet, die zum Suchbegriff passen.

Im unteren Teil der Ergebnisseite werden die Unternehmen, die der Suche entsprachen aufgelistet (Abb. 8). 

14



Abb. 8: Ergebnisseite der Suche
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Per Klick auf den Namen oder das Logo eines Unternehmens gelangen Sie auf die Detailseite des Unternehmens, wo Sie die 

vollständigen Unternehmensdaten einsehen können (Abb. 10).

3.3 Seite Firmenverzeichnis

Die in Abschnitt 3.2 vorgestellte Ergebnisseite finden Sie auch in der Kategorie „Firmensuche“, die Sie jederzeit über die 

Hauptnavigatonsleiste erreichen können oder unter http://www.shk-lsa.de/de/firmensuche/

Dort können Sie direkt eine verfeinerte Suche starten, in dem Sie die Postleitzahl und den Ort eingeben und wahlweise 

Leistungen markieren, die Sie in Anspruch nehmen wollen (Abb. 9).

Abb. 9: Erweiterte Firmensuche mit Zusatzkriterien
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Nach Bestätigung Ihrer Anfrage über die Schaltfläche „Unternehmen suchen“ wird, wie in Abschnitt 3.2 beschrieben eine 

Ergebnisseite aufgebaut, mit den Unternehmen, die Ihrer Suchanfrage entsprechen. Per Klick auf den Namen oder das Logo 

eines Unternehmens gelangen Sie auf die Detailseite des Unternehmens, wo Sie die vollständigen Unternehmensdaten 

einsehen können (Abb. 10).

Abb.10: Detailseite eines Unternehmens
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4. Kontakt

Bei Fragen oder technischen Problemen zu Ihrem Benutzerzugang oder zu den Mitgliederservices der Website stehen wir Ihnen 

jederzeit gerne zur Verfügung.

Martin Schrills

Technischer Berater

Telefon:  0391 - 62 69 64 5

E-Mail: martin.schrills@installateur.net

Fachverband SHK

Sachsen-Anhalt

Gustav-Ricker Straße 62

39120 Magdeburg

Stand: 07.01.2011
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